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OBJECTIUS

Aquests estudis capaciten per organitzar i
executar les operacions de gestid i
administracié en els processos comercials,
laborals, comptables, fiscals i financers d'una
empresa publica o privada, aplicant la
normativa vigent i els protocols de gestio de
qualitat, gestionant la informacié, assegurant
la satisfaccio del client i/o usuari i actuant
segons les normes de prevencié de riscos
laborals i proteccié6 mediambiental.

Durada dels estudis
2 cursos acadéemics

> 1650 hores en el centre educatir
> 350 hores en el centre de trebal
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MODULS

Gestié de la documentacio juridica i empresarial
Recursos humans i responsabilitat social
corporativa

Ofimatica i procés de la informacié
Procés integral de 'activitat comercial
Comunicacio i atenci6 al client

Anglés

Gestié de recursos humans

Gestio financera

Comptabilitat i fiscalitat

Gestio logistica i comercial

Simulacié empresarial

Projecte d’administracié i finances
Formacid i orientacio laboral

Formaci6 en centres de treballs

SORTIDES PROFESSIONALS

Administratiu o administrativa d'oficina
Administratiu o administrativa comercial
Administratiu financer o administrativa financera
Administratiu o administrativa comptable
Administratiu o administrativa de logistica
Administratiu o administrativa de
d'assegurances

Administratiu o administrativa de recursos humans
Administratiu o administrativa de I'administracio
publica

Administratiu o administrativa d'assessories juridiques,
comptables, laborals, fiscals o gestories

Técnic o técnica en gestié de cobraments
Responsable d'atencié al client
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Informacioé general

Per accedir a un cicle formatiu de GRAU
SUPERIOR, s’ ha de complir un dels requisits
seglients:

Disposar del titol de batxillerat.

Haver superat el COU.

Tenir el titol d’ FP2.

Superar la prova d’accés als cicles
formatius de grau superior.

Superar la prova d’ accés a la universitat
per a meés grans de 25 anys.
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En acabar un cicle de grau superior es pot accedir a un treball de técnic/a, o es pot

» Cursar un altre cicle formatiu de grau superior

» Accedir a qualsevol estudi universitari de grau; com a criteri de prioritat en I'admissio, es
consideraran preferents els cicles formatius,relacionats amb les mateixes branques de
coneixement,per a l'alumnat que ha superat determinats cicles formatius, algunes

universitats reconeixeran com a credits ja cursats algunes matéries dels estudis
universitaris.
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